Umgang mit der Webseite von Feierabend und weiteren Programmen

Umgang mit dem E-Mail Programm von Feierabend

Feierabend E-Mail ist dein kompletter E-Mail-Dienst in Feierabend.com. Mit Feierabend E-Mail kannst
du direkt und einfach lber die Seiten von Feierabend.com alle E-Mails lesen und verwalten, die dir an
deine Adresse (pseudonym@feierabend.com) geschickt werden. Feierabend E-Mail bietet dir viele
hilfreiche Funktionen zum Erstellen, Lesen und Verwalten Deiner E-Mails und lasst sich nach deinen
Winschen individuell anpassen.

Start von Feierabend E-Mail

Feien(? Ae

Webtreff Cor die berten Jakre

Startseite Thementreffs Regiotreffs Mitgliedertreffs

Regionale Mitglieder Andere Regionalgruppen A- A+

Frankfurt-Oder: Themen = Forum = Gastebuch | Veransta Kleinanzeigen - Kontaktanzeigen = Chat

Zum Starten des E-Mail Programms klicke auf diesen Button. Es erscheint eine neue Bildschirmmas-
ke, die dir sicherlich bekannt vorkommt.

2
Startseite Thementreffs Regiotreffs Mitgliedertreffs Mein Profil m =

A- A+

Suchen... A Visitenkarte von mausepaul

Du bist angemeldet als: .

mausepaul |= @) mavsepaul (Online)

Feierabend-Sitzung Vorname: Karl-Heinz

beenden? ﬁ:f} Beruf: Rentner, Pensionar
Geburtstag: 24121933

Meine Seite: @ Heimatland: Deutschland

Meine Visitenkarte ansehen Bundesland/Kanton Berlin

Meine Visitenkarte andern ? Stemnzeichen: Steinbock

Meine Homepage ansehen

Meine Homepage &ndern I

Meine Bildergalerien ;‘v,ﬁ

Meine Thementreffs

Meine Regiotreffs -?g Homepage: http:/fwww_ muetzlitz.de

Meine Mitgliedertreffs Feier@bend-Homepage: http://home feierabend com/mausepaul/

Meine Fraunde E} Bevorzugte Musik: Klassik, Volksmusik, Glenn Miller
ME!HE Snfurt.nachnchten hl Kurzbeschreibung: normaler Typ mit einigen "Macken”
Meine E-Mal ., Hobbies: Meine Enkelkinder, Fotografieren, Filmen (Videocamera).

Wenn diese Maske erscheint, dann klicke hier auf'
tet zu einer neuen Maske.

eine E-Mail". Von hier wirst du dann weitergelei-

Der Zugang zu Feierabend E-Malil in der oberen Navigationsleiste erscheint, nachdem du dich als
Mitglied bei Feierabend.com eingeloggt hast. Ein Klick darauf bringt dich standardmaRig direkt zum
Ordner Posteingang, in dem du deine neusten E-Mails finden und ansehen kannst.

© Karl-Heinz Mutzlitz Berlin 2009 / 2010 Seite 14


mailto:pseudonym@feierabend.com

Umgang mit der Webseite von Feierabend und weiteren Programmen

Herzlich Willkommen im Emailbereich bei Feierabend!

Hier kannst du dich einloggen, um Gber unser neues Email-Programm Kontakt zu deinen
Bekannten aufzunehmen. Viel Spai dabei.

Feierabend E-Mail Login
Spitzname: | |

Passwort | |

Ich erkldre mich durch mein Login damit einverstanden,
dass meine E-Mails automatisch auf Viren gefiltert werden.
Verdachtige E-Mails dirfen ohne Benachrichtigung
geldscht werden.

Hallo mausepaul!

Du hast dich richtig eingeloggt.
Wenn du den Feierabend-Email-Bereich betreten miéchtest, klicke auf den Button:

Hier geht's zurm Email-Frograrmm,

Postfach: mausepaul r Ordner: Posteingang

Logout
9 E-Mails: 1 (von 1)
Posteingang (1) Von = Datum Betreff <~
Entwuerfe [~ Breann Marinda Sa, 16:42 i i ve 85%, 25/50/100mg $33.81 for
Gesendet ~
Papierkorb

Gelesene_Mails

ageng || [ameieien ]
[ oo ][ ngsieren |

E-Mails: 1 (von 1)

Alle auswahlen

Mail schreiben

Adressbuch

Suchen

Einstellungen
Ordner
Optionen
Hilfe

4

Meniileiste

In der linken Meniileiste hast du von oben nach unten folgende Optionen:
Posteingang: zeigt die Ubersicht des Ordners Posteingang an.
E-Mail schreiben: eine neue Nachricht verfassen

Adressbuch: dein personliches Adressbuch erstellen und verwalten
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Suche: E-Mails nach bestimmten Kriterien durchsuchen

Unterhalb von Einstellungen kannst du

Ordner: Die verschiedenen E-Mail-Ordner anpassen: Ordner l6schen, umbenennen
oder neue Ordner erstellen.

Optionen: Das Aussehen und die Funktionen von Feierabend E-Mail anpassen

Hilfe: Die Hilfefunktion aufrufen

Die Nachrichtenliste

In der linken Spalte von Feierabend E-Mail findest du die Liste deiner verschiedenen E-Mail-Ordner.
Als Standard sind anfangs die vier Ordner "Posteingang”, "Entwirfe", "Gesendet" und "Papierkorb"
vorgegeben. Klicke auf einen der Ordner und du gelangst zu einer Liste der dort abgelegten E-Mails.
Als Standard werden neu eingegangene E-Mails automatisch im Ordner "Posteingang" abgelegt. Von
dir gespeicherte, aber noch nicht versandte Entwiirfe werden automatisch im Ordner "Entwirfe" abge-
legt, versandte E-Mails im Ordner "Gesendet" und geléschte Nachrichten im Ordner "Papierkorb".

Zu deiner Orientierung siehst du in der oberen Leiste jeweils, in welchem Ordner du dich gerade be-
findest, und wie viele Nachrichten sich insgesamt in diesem Ordner befinden. Enthalt ein Ordner viele
E-Mails, werden diese automatisch tGiber mehrere Seiten aufgelistet. Mit Hilfe der Schaltflachen
"Néachste" und "Vorherige" gelangst du in dem Fall zur nachsten oder vorhergehenden Seite der Liste.
Mit einem Klick auf eine der Seitenzahlen kannst du auf3erdem gleich zu einer bestimmten Seite sprin-
gen. Alternativ lassen sich auch alle E-Mails auf derselben Scrollseite anzeigen: Klicke dazu auf die
Schaltflache "Alle anzeigen".

Postfach: mausepaul Aktueller Ordner: Posteingang

Logout
9 E-Mails- 1 (von 1)
Fosteing_ang (1) von == Datum =~ Betreff —-
Entwuerfe [~ Breann Marinda Sa, 16:42 "Buy ViagraPills, Save 85%, 25/50/100mg $33.81 for
Gesendet 12 pills...
Papierkorb

Gelesene_Mails ) - -
- Alle auswahlen Markierte nach | Posteingang >
Mail schreiben Weiterlaiten | gelesen || ungelesen |

Adressbuch
E-Mails: 1 (von 1)

Suchen

Einstellungen
Ordner
Optionen
Hilfe

Durch das Klicken auf die Schaltflachen "Von", "Datum" oder "Betreff* kannst du dir die E-Mails sor-
tiert nach Absender, Eingangsdatum oder Betreff in jeweils auf- oder absteigender Reihenfolge anzei-
gen lassen.

Neue und noch nicht gelesene Nachrichten werden fett aufgelistet. Neben den Angaben zu Absender,
Datum und Betreff kann bei einem E-Mail au3erdem ein "+", ein "A" oder ein "!" stehen. Ein "+" bedeu-
tet, dass die betreffende Nachricht einen Anhang (Attachment) hat, ein "A", dass du auf das betreffen-
de E-Mail bereits geantwortet haben und ein "!I", dass die Nachricht vom Absender mit dem Vermerk
"wichtig" versehen wurde.

Naturlich kannst du jedes E-Mail manuell in einen anderen Ordner verschieben. Dazu markierst du
das kleine Kastchen neben der betreffenden Nachricht, wéahlst im Drop-Down-Men links oben den
Zielordner und klickst anschliel3end auf "Verschieben".
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Posteingang
Um eine Nachricht anzusehen, klicke auf den betreffenden Titel. Auf diese Weise gelangst du zur
Detailansicht und kannst die Nachricht lesen. Mdgliche Attachments werden unterhalb der Nachricht

in einer Box angezeigt und kdnnen mit einem Klick gedffnet oder auf deiner Festplatte gespeichert
werden. Uber Knépfe unterhalb der Nachricht kghnst du auf zahlreiche weitere Optionen zugreifen:

Aktueller Ordner: Posteingang

E-Mails: 1 (von 1)

Von —=- Datum —-~ Betreff —-
— Karl-Heinz 15:09 +Test flir die Einfihrung
Mutzlitz

Alle auswahlen Markierte nach | Posteingang |+ || Verschieben |

Laschen

Weiterleiten gelesen || ungelesen |
E-Mails: 1 (von 1)

Betreff: Test fiir die Einfihrung

Von: Karl-Heinz Mitzlitz <mail@muetzlitz de=
Datum: So, 10.05.2009, 1508

An: mausepaul@ieierabend.com

Hello Mausepaul,

hier hast [u einen kurzen Text fir Deinen Vortrag. Ich hoffe er kommt gut
an.

Liebe Griife

Du hast auf den Text unterhalb "Betreff" geklickt und jetzt kannst du diesen Text in voller Lange lesen.
Sollte es einen Anhang zu dieser Mail geben, so wird dieser wie folgt angezeigt:

Anhé@nge:
untitied-[1.2] 3.6k [textintmi] |
image001.gif 2,9k [ image/gif | |
Losc Aptworten
YWeiterleiten Allen Antwl:urten|
Druckversion Alle Kopfzeilen
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Du kannst hier erkennen, dass es zwei Anhange gibt. Einmal "untitled-[12]" 3,6 k - [text/htmI] und ei-
nen zweiten Anhang "image001.gif" 2,9 k [image/gif]. Beide Anhange kdnnt ihr 6ffnen, in dem ihr auf
den roten Titel klickt.

Beim Text untitled-[12] erscheint die E-Mail im HTML-Format (Hypertext Markup Language) oder zu
Deutsch: Hypertext-Auszeichnungssprache laut "Wikipedia".

Text Anhang anzeigen - Nachricht anzeigen
Datei herunterladen

Hallo Mausepaul,
hier hast Du einen kurzen Text fiir Deinen Vortrag. lch hoffe er kommt gut an.

Lighe Grike

Feier(@end de
wakT et [ L e P ]

Regionalgruppe Frankfurt-Oder
mail: mausepauli@mustzlitz.de
Internet: weww . feierabend.de

Dies ist die gesamte E-Mail im HTML-Format. Das eingefligte Bild >Feierabend-Logo< wurde noch-
mals separat gespeichert (image001.gif), auch dieses Bild kannst du separat herunter laden.

Anhdnge

Zeige ein angehangtes Bild an

Feien Ae

waklrell Eow drp kit JEhee
Datei herunterladen | Nachricht anzeigen

Du siehst, auch das E-Mail Programm von Feierabend ist komfortabel. Es gibt aber noch weitere Mog-
lichkeiten die du nutzen kannst.

Vor- und Zuriickblattern

Fuhrt Sie zur nachsten oder vorherigen Nachricht des betreffenden Ordners

Loschen

Die gerade angezeigte Nachricht samt ihrer eventuell angehangten Dateien wird in den Ordner "Pa-
pierkorb" verschoben. Sie bleibt dort solange erhalten, bis du den Ordner "Papierkorb" leerst.

Weiterleiten

Leitet die gerade angezeigte Nachricht an eine beliebige E-Mail-Adresse weiter: Es wird automatisch
eine neue E-Mail mit dem Text der urspringlichen Nachricht in Zitatform sowie mit Angaben zu Ab-
sender und Eingangsdatum erstellt. Der Betreffszeile wird ein "FW:" vorangestellt. Die Nachricht kann
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gegebenenfalls noch bearbeitet werden. Flige dann zum Weiterleiten noch die gewiinschte E-Mail-
Adresse ein und klicken sie auf "Senden".

Antworten

Gibt dir die Moglichkeit, eine Antwort an den Absender der gerade angezeigten Nachricht zu verfas-
sen: Es wird automatisch eine neue E-Mail gedffnet, die bereits an den betreffenden Absender adres-
siert ist und auRerdem den Text der urspriinglichen Nachricht als eingertickten Text enthalt. Nachdem
du deine Antwort verfasst hast, klicke auf "Senden".

Allen Antworten

Gibt dir die Mdglichkeit, bei einer Nachricht mit mehreren Empféngern (neben dir selbst) allen Beteilig-
ten zu antworten: Es wird automatisch eine neue E-Mail gedffnet, die an den Absender sowie die an-
deren Empfanger der urspringlichen Nachricht adressiert ist. Nachdem du deine Antwort verfasst
hast, driicke auf "Senden".

Kopfzeilen

Zeigt zusétzlich die Kopfzeilen der E-Mail an mit den Daten zu Absender, Betreff und Datum.

Druckversion

Die Nachricht wird in einer fiir den Drucker optimierten Darstellung angezeigt und kann darauf mit
einem Klick auf die Schaltflache "Drucken" ausgedruckt werden.

Textansicht

Standard ist die Darstellung der E-Mails im HTML-Format. Wenn dieses schlecht lesbar ist, kannst du
hier die Nachricht im Textmodus betrachten

Mail schreiben

Durch einen Klick auf die Schaltflache "Mail schreiben" in der Mentileiste (oder durch Anwéhlen der
Optionen "Antworten”, "Weiterleiten" und "Allen antworten") wird die Seite getffnet, auf der du eine
neue Nachricht verfassen kannst . Die Seite enthalt neben Textfeld und Betreffszeile die Eingabefel-
der "An:", "CC:" und "BCC:"

Aktueller Ordner: Posteingang

An: | |
cc: | |
BcC: | |
Betreff- | |
Text:
Anhang:| | Durchsuchen . | Hinzufigen | (max. s 1)
| Senden || Entwurf speichern |
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"An": Gebe hier die E-Mail-Adresse(n) des oder der Empfanger ein. Bei mehr als einem Empfanger
missen die E-Mail-Adressen durch ein Komma voneinander getrennt werden.

"CC" steht fur Carbon Copy. Fiige hier die E-Mail-Adresse(n) von Personen ein, die deine Nachricht
als Kopie zur Kenntnisnahme erhalten sollen. Beachte, dass die E-Mail-Adresse solcher Empfanger
fur alle anderen Empfanger sichtbar ist.

"BCC" steht fur Blind Carbon Copy. Fuge hier die E-Mail-Adresse(n) von Personen ein, die deine
Nachricht als Kopie zur Kenntnisnahme erhalten sollen, deren E-Mail-Adresse aber fir die anderen
Empféanger (unter "An:" und "Cc:") nicht sichtbar sein soll.

Empfanger aus dem Adressbuch wahlen

Du kannst die Empféanger deiner Nachricht auch direkt aus deinem persénlichen Adressbuch wahlen.
Klicke dazu auf die Schaltflache "Adressen”. Du gelangst damit zur Suchfunktion fir dein Adressbuch.
Du kannst nun durch die Eingabe des gewiinschten Namens die betreffende Adresse suchen oder dir
alternativ alle Eintrage des Adressbuches anzeigen lassen. Markiere die gewiinschten Empfanger,
bestimme fir jeden, ob die betreffende Adresse unter "An:", "Cc:" oder "BCc:" einfugen willst und kli-
cken dann auf "Benutze Adressen". Die betreffenden E-Mail-Adressen werden automatisch in das
oder die entsprechenden Felder eingeflgt.

Entwurf speichern

Durch die Schaltflache "Entwurf speichern” kannst du eine Nachricht speichern, um sie erst spater zu
senden. Die betreffende E-Mail wird standardmafig im Ordner "Entwirfe" abgelegt und kann dort zu
jedem Zeitpunkt weiter bearbeitet und gesendet werden.

Unterhalb des Textfeldes fir die eigentliche Nachricht steht das Eingabefeld fur Attachments. Mit Hilfe
der Schaltflache "Durchsuchen” kannst du deine lokale Festplatte oder lokale Netzwerke nach Dateien
durchsuchen, die du deiner Nachricht anhdngen willst. Hast du die gewilinschte Datei ausgewabhlt,
erscheint der betreffende Pfad im Feld. Klicke anschlieBend auf "Hinzuftigen", um die ausgewéahlte
Datei als Attachment an die Nachricht zu heften. Irrtimlich gewahlte Attachments kénnen allenfalls
spater noch markiert und mit Hilfe der Schaltflache "Ausgewahlte Anhange I6schen" wieder entfernt
werden.

Einstellungen

Ordner

Die hier vorgestellte Ordnerverwaltung untersttitzt dich bei der Ablage und Organisation Ihrer E-Mails.

Ordner

COrdner: Posteingang Systemordner
Entwuerfe Systemordner
Gesendet Systemordner
Papierkorb Systemordner
Gelesene_Mails Umbenennen Ldschen

|| Neuanlegen
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Standardmafig gibt es in Feierabend E-Mail vier Ordner: "Posteingang”, "Entwiirfe", "Gesendet"
und "Papierkorb". Diese Standardordner kénnen weder umbenannt noch geléscht werden. Du kannst
zu diesen Standardordnern aber beliebig viele neue Unterordner erstellen, diese umbenennen und
nach deinen Winschen anpassen, um deine E-Mails besser zu ordnen oder zu archivieren.

Die bereits bestehenden Ordner werden in der linken Spalte angezeigt Enthalt ein Ordner neue E-
Mails wird deren Anzahl dahinter in der linken Spalte angezeigt. Zur Anpassung deiner Ordner stehen
dir drei Optionen zur Verfugung:

Ordner erstellen

Du kannst neue Ordner als Unterordner zu dem Ordner "Posteingang” erstellen. Um einen neuen
Ordner zu erstellen, gebe den gewtinschten Namen des neuen Ordners ins Textfeld ein und klicke
dann auf "neu anlegen".

Ordner umbenennen

Deine eigenen Ordner kannst du beliebig umbenennen. Wahle dazu den gewiinschten Ordner, klicke
auf die Schaltflache "Umbenennen”, gebe im Textfeld den neuen Namen ein und bestétige die Einga-
be. Der Ordner tragt nun den neuen Namen.

Ordner loschen

Deine eigenen Ordner kannst du auch wieder I6schen. Wahle dazu im Drop-Down-Meni den entspre-
chenden Ordner und klicke auf "Léschen”.

Als Beispiel wurde ein Testordner fiir diese Anleitung angelegt. Wenn du das Mailprogramm startest,
sieht die Bil irmmaske dann folgendermaf3en aus:

Posteingang

Entwuerfe Ordner: Posteingang Systemordner
Gesendet Entwuerfe Systemordner
LU Gesendet Systemordner
Gelesene_Mails ]

Test_Ordner_fir_Anleit Papierkorb Systemordner

Mail schreiben Gelesene Mails Umbenennen Loschen

Adressbuch

/T&st_ﬂrdner_fl'.ir_Anleitung Umbenennen Loschen

Dieser Ordner wurde mit der Maske "Ordner" unter "Neu anlegen" angelegt. Der Ordnername wurde
hier eingetragen.

|| Meu anlegen

Selbstverstandlich kannst du diese Ordner umbenennen oder wieder l6schen.
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E-Mail Optionen

Optionen

Mein vollstandiger Name |

Anzahl der Emails pro Seite 15 © 30 O 60 © 120

Farbig Hervorheben: von |
in [Blau |+
Farbig Hervorheben: von
in [Blau |+
Befreff enthalt | |

Einstellungen speichern

In den Optionen kannst du das Aussehen von Feierabend E-Mail nach deinen Wiinschen anpassen.
Mein vollstandiger Name

Hier kannst du deinen vollstandigen Namen eingeben. Dieser wird dann bei den Empfangern deiner
E-Mails als Absender angegeben. Wenn du das Feld leer lasst, sehen die Empfanger nur deine Mail-
adresse.

Farbig hervorheben

Mit der folgenden Option regelst du, ob und wie bestimmte Nachrichten in einer speziellen Farbe an-
gezeigt werden sollen. Du kannst Emails, die von einem bestimmten Absender kommen, einfarben.
Gebe dazu den Namen des Absenders in das Feld "von" ein und wahle die gewiinschte Farbe. Alter-
nativ kannst du Nachrichten auch nach einem bestimmten Wort im Betreff markieren. Die Anderung
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mufld mit der Schaltflache "Einstellungen speichern" bestatigt werden. Es wird eine Liste mit bestehen-
den Regeln angezeigt, diese kannst du einzeln l6schen.

Suchfunktion im Mailprogramm

Die Suchfunktion von Feierabend E-Mail erlaubt dir, deine Ordner nach bestimmten Nachrichten zu
durchsuchen. Hierzu stehen dir verschiedene Suchkriterien zur Verfligung. Du kannst zunachst wah-
len, in welchem der Ordner du suchen méchtest. Danach gebe das gewtiinschte Suchwort ein und
bestimme dann, welcher Teil der Nachrichten durchsucht werden soll:

Text

Waéhle diese Option, um mit dem eingegebenen Suchwort den Textkorper (d.h. den eigentlichen In-
halt) der Nachrichten zu durchsuchen.

Betreff

Wabhle diese Option, um nur die Betreffszeilen zu durchsuchen.

Absender

Wahle diese Option, um mit dem gewahlten Suchwort die Absender zu durchsuchen.
Empféanger

Wabhle diese Option, um mit dem gewahlten Suchwort die Adressaten zu durchsuchen.

Suchen

Im Qrdner: Fosteingang ¥

nach dem Begriff: |

" Machrichtentext
" Betreff
. f* on
im Feld:

" Cc

£ AN

" |n allen Feldern

Suchen
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